附件3

禹会区档案局行政权力事项廉政风险点情况表（2022年版）

	序号
	权力事项
	廉政风险点

数量
	表现形式
	等级
	防控措施
	责任人

	1
	延期移交档案审批
	4
	受理环节对材料齐全且符合条件的申请材料不予受理，且不予说明理由及依据；对不符合条件的予以受理，或虽不予受理却没有一次性告知补正材料。
	中
	1.加强党章党规、党纪政纪、档案业务和档案法律法规知识学习；

2.明确申请材料要求，认真审查申请材料；

3.明确办事流程和时限，严肃工作纪律；

4.加强对工作人员的教育、培训和管理。
	区档案局受理办件工作人员

	
	
	
	审查环节对符合条件的申请提出不予许可的意见，或对不符合条件的申请提出准予许可的意见。
	高
	
	区档案局受理办件工作人员

	
	
	
	决定环节对审查环节提出的意见作出有失偏颇的决定。
	中
	
	区档案局领导

	
	
	
	送达环节没有在规定时间内送达行政许可决定书。
	低
	
	区档案局受理办件工作人员

	2
	损毁、丢失，擅自提供、抄录、公布、销毁，涂改、伪造档案，擅自出卖或者转让档案、倒卖档案牟利或者将档案卖给、赠送给外国人的处罚
	5
	发现环节对该八项行为的发生不予及时处理。
	中
	1.加强思想政治、党纪政纪、档案业务和档案法律法规知识学习；

2.加强对档案行政执法人员的教育和培训；

3.加强档案执法检查，对发生档案违法违纪行为的单位和人员，严格按照《档案法》、《档案法实施办法》、《安徽省档案条例》、《档案管理违法违纪行为处分规定》，坚决进行责任追究。
	区档案局受理办件工作人员

	
	
	
	调查取证环节徇私徇情，形成的调查报告和处理意见有失偏颇。
	中
	
	区档案局档案执法人员

	
	
	
	审批环节徇私徇情，取消本该予以处罚的决定。
	高
	
	区档案局领导

	
	
	
	送达环节超时送达处罚决定通知书。
	低
	
	区档案局档案执法人员

	
	
	
	复查环节对整改不到位的私自降低标准，予以通过。
	中
	
	区档案局档案执法人员

	3
	重点建设工程和重大科学技术研究项目形成的档案验收
	4
	调查取证环节徇私徇情，形成的调查报告和处理意见有失偏颇。
	中
	1.严格执行《重大建设项目档案验收办法》、《安徽省重大建设项目档案验收工作程序》和《安徽省重大建设项目档案验收标准》；

2.明确申请材料要求，认真审查申请材料；

3.明确办事流程和时限，严肃工作纪律；

4.加强对验收人员的教育、培训和管理。
	区档案局档案执法人员

	
	
	
	审批环节徇私徇情，取消本该予以处罚的决定。
	高
	
	区档案局领导

	
	
	
	送达环节超时送达处罚决定通知书。
	低
	
	区档案局档案执法人员

	
	
	
	复查环节对整改不到位的私自降低标准，予以通过
	中
	
	区档案局档案执法人员

	4
	对将公务活动中形成的应当归档的文件、资料据为己有，拒绝交档案机构、档案工作人员归档的，拒不按照国家规定向国家档案馆移交档案的，违反国家规定擅自扩大或者缩小档案接收范围，不按照国家规定开放档案，明知所保存的档案面临危险而不采取措施，造成档案损失，档案工作人员、对档案工作负有领导责任的人员玩忽职守，造成档案损失的行为，责令限期改正
	5
	发现环节对该六项行为的发生不予及时处理。
	中
	1.加强党章党规、党纪政纪、档案业务和档案法律法规知识学习；

2.加强对档案行政执法人员的教育和培训；

3.加强档案执法检查，对发生档案违法违纪行为的单位和人员，严格按照《档案管理违法违纪行为处分规定》，坚决要求限期整改到位，并严肃责任追究。
	区档案局工作人员

	
	
	
	调查取证环节徇私徇情，形成的调查报告和处理意见有失偏颇。
	高
	
	区档案局档案行政执法人员

	
	
	
	审批环节徇私徇情，取消本该予以限期改正的意见。
	中
	
	区档案局领导

	
	
	
	送达环节没有在规定时间内送达责令限期改正通知书。
	低
	
	区档案局档案行政执法人员

	
	
	
	复查环节对整改不到位的擅自降低标准，予以通过。
	中
	
	区档案局档案行政执法人员、区档案局领导

	5
	对擅自设置档案馆，擅自从事档案鉴定、评估活动的，未按国家规定办理档案登记的行为，责令限期改正
	5
	发现环节对擅自设置档案馆等违法行为的发生不予及时处理。
	中
	1.严格执行《中华人民共和国档案法》、《安徽省档案条例》；

2.明确办事流程和时限，规范工作程序；

3.深入调查，以事实为依据；

4.依法依纪办事，切实维护行政相对人合法权益。
	区档案局工作人员

	
	
	
	调查取证环节徇私徇情，形成的调查报告有失偏颇。
	高
	
	区档案局档案行政执法人员

	
	
	
	审批环节徇私徇情，取消本该予以限期改正的意见。
	中
	
	区档案局领导

	
	
	
	送达环节没有在规定时间内送达责令限期改正通知书。
	低
	
	区档案局档案行政执法人员

	
	
	
	复查环节对整改不到位的擅自降低标准，予以通过。
	中
	
	区档案局档案行政执法人员、区档案局领导

	6
	对违反《中华人民共和国档案法》和《中华人民共和国档案法实施办法》，造成档案损失的，责令赔偿损失
	4
	受理环节对裁决申请受理不及时；对不同意受理的拒绝告知不予受理原因，不书面通知申请人；对同意受理的超时送达相关文书。
	中
	1.加强党章党规、党纪政纪、档案业务和档案法律法规知识学习；

2.加强对工作人员的教育和培训；

3.严格执行回避制度、“八不准”工作纪律等，确保作出的决定公平公正；

4.按照规定执行决定，并按时归档文件材料。
	区档案局受理办件工作人员

	
	
	
	决定环节偏向某一方，没有按照相关要求和标准作出正确的责令赔偿损失决定。
	高
	
	区档案局领导

	
	
	
	执行环节私自采取别的措施，没有依法向人民法院申请强制执行。
	中
	
	区档案局受理办件工作人员

	
	
	
	结案归档环节材料不齐全、不完整，归档不及时。
	中
	
	区档案局受理办件工作人员

	7
	档案执法监督检查
	4
	发现环节对在档案执法监督检查中发生的档案违法行为不予及时处理。
	中
	1.加强党章党规、党纪政纪、档案业务和档案法律法规知识学习；

2.加强对档案行政执法人员的教育和培训；

3.加强档案执法检查和监督，对发生档案违法违纪行为的单位和人员，严格按照《档案管理违法违纪行为处分规定》，坚决要求限期整改到位，并严肃责任追究。
	区档案局档案行政执法人员

	
	
	
	处理环节对情节轻微的档案违法行为没有要求限期改正；对情节严重的档案违法行为没有提出整改建议并报领导审定。
	高
	
	区档案局领导

	
	
	
	送达环节没有在规定时间内送达责令限期整改通知书。
	低
	
	区档案局档案行政执法人员

	
	
	
	复查环节对整改不到位的擅自降低标准，予以通过。
	中
	
	区档案局档案行政执法人员、区档案局领导
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