     蚌埠第七中学2025-2026学年度第一学期第19周工作计划
                           （2025.1.4-2025.1.9）
	一周速览
	
1
	德育主题：榜样力量·引领成长
值周班级：八（5）班
国旗下的讲话：蚌埠七中智慧管理中心叶小兵

	部门
	序号
	              工 作 要 点

	党支部校长室
	2
	开展校园意识形态工作总结和交流。

	
	3
	指导各处室完成巡察整改相关工作。

	
	4
	进行《党的二十届四中全会<建议>学习辅导百问》学习、研讨。

	
	5
	参加市教育局对禹会区“三个一”工作调研会议。

	办公室
	6
	做好中级职称兑现工作。（司雯雯）

	
	7
	做好上周教师考勤公示工作。（张跃文）

	
	8
	配合好各处室做好区教育局综治办下发的各项工作。（张跃文）

	
	9
	更新我校政务网平台信息。（苗洁）

	
	10
	做好我校巡察整改工作会议记录和整改材料前期准备工作。（苗洁）

	
	11
	完成巡察反馈意见整改台账中办公室涉及到的内容。（司雯雯 张跃文 刘欣 苗洁）

	
	12
	汇总、完成党支部巡察反馈意见整改台账。（刘欣）

	
	13
	准备巡察整改专题组织生活会相关材料。（刘欣 张跃文 司雯雯 苗洁）

	教导处
	14
	1月5日上午第三、四节课进行八年级男子篮球联赛：八1班 VS 八5班、八7班 VS 八6班。（体育组 刘倩倩）

	
	15
	1月11日下午15:10参加“大禹鼎”蚌埠市青少年校园足球联赛2025-2026赛季：七中 VS 高新实验。（张公连 修攀）

	
	16
	收集整理体育“三个一”工程竞赛——八年级男子篮球联赛材料。（体育组 刘倩倩）

	
	17
	[bookmark: OLE_LINK1]做好课后服务数据统计并公示。（刘倩倩 蒋盼婷）

	
	18
	做好1月份双减材料和特色课材料收集整理。（蒋盼婷 武静）

	
	19
	1月13日下午5:00之前，上交本学期结束各项材料，请各位老师提前准备：
（1）教育教学小结、记分册、年级组工作总结上交至年级组长处。
（2）教案、听课记录（15篇）、备课组总结、教研组总结上交至教研组长处。
（3）实验小结交至实验室管理员处。
注：以上材料各负责人收齐后，请在1月14日上午11:00前，交至蒋盼婷老师处。1月15日将组织人员进行检查。

	
	20
	核查学籍，做好1月份控辍保学工作材料，做到一人一案。（赵春暖 武静）

	
	21
	1月9日前完成劳动教育相关材料的准备、归类与上传。（蒋盼婷 杨勇 朱莉莉）

	
	22
	收集整理2025年春季和秋季两学期的课后服务相关材料，1月20日前完成上传工作。（刘倩倩 蒋盼婷 武静）

	教科室
	23
	做好市级赛解题质量分析工作。

	
	24
	1月8日（周四）地理教研活动：学困生转化及期末复习研讨，参加人员：全体地理教师，地点：蚌埠七中。

	
	25
	1月8日（周四）语文教研活动：同课异构：初中语文课堂教学探讨与展示，参加人员：全区语文教师，地点：蚌埠七中。

	
	26
	1月9日（周五）道法教研活动：期末复习研讨，参加人员：全校道法教师，地点：蚌埠七中。

	
	27
	1月9日（周五）英语教研活动：全区中考复习备课研讨，参加人员：九年级英语教师，地点：马城中学。

	政教处
政教处
	28
	日常晨午检记录。(王雨薇)

	
	29
	整理填写病因追踪表格。(王雨薇)

	
	30
	检查记录各班卫生情况并反馈。（修攀）

	
	31
	统计汇总德育半月刊第九期内容。（修攀）

	总务处
	32
	1.3-1.10做好电动车充电区域限流器测试、安装工作；做好消控系统故障排查、维修工作；做好想到安全检查迎查工作；完成监控存储扩容工作。（吴志强 王雷涛 吴胜军）

	
	33
	1.7对配餐企业实地检查。（刘彬 王雷涛 膳食委员会）

	
	34
	1.9做好食品安全周排查工作。（刘彬 王雷涛 吴胜军）

	
	35
	做好省级安全抽查自查准备。

	工会
	36
	做好教职工福利发放工作。

	公事
	37
	1.12月30日（周一）上午，吴蔚、周莉娅、陈凤雅参加跨区生物教研活动。

	请假
	38
	1. 居菊12.29事假一天，分别由刘倩倩、方星和赵春暖各顶课1节。
2. 李妍12.31事假一天，无课。



