    蚌埠第七中学2025-2026学年度第一学期第21-22周工作计划
                           （2025.1.19-2025.1.30）
	一周速览
	
1
	
第21-22周德育主题：学期回望·成长足迹


	部门
	序号
	              工 作 要 点

	党支部校长室
	2
	开展校园意识形态工作总结和交流。

	
	3
	完成并上报意识形态巡察整改方案及整改台账。

	
	4
	进行《党的二十届四中全会<建议>学习辅导百问》学习、研讨。

	
	5
	做好专题组织生活会前期准备工作。

	办公室
	6
	做好上周教师考勤公示工作。（张跃文）

	
	7
	做好本学期教师请假的汇总和公示工作。（张跃文）

	
	8
	配合好各处室做好区教育局综治办下发的各项工作。（张跃文）

	
	9
	汇总、整理各部门学期结束工作安排。（苗洁）

	
	10
	做好部分教师的工资兑现工作。（司雯雯）

	
	11
	配合校长室做好意识形态工作责任制专项检查问题整改台帐和整改报告等材料。(刘欣 苗洁）

	
	12
	配合校长室做好专题组织生活会前期准备工作。(刘欣 苗洁）

	
	13
	做好区委组织部来我校进行党建工作调研的材料准备工作。（苗洁）

	
	14
	做好我校教师2025年岗位晋级材料的整理和归档工作。（刘欣）

	
	15
	督促各科室完成部门工作总结并撰写学校学期工作总结。（苗洁 刘欣）

	
	16
	做好寒假行政值班工作安排。（苗洁）

	教导处
	17
	收集整理2025年春季和秋季两学期的课后服务相关材料，1月20日前完成上传工作。（刘倩倩 蒋盼婷 武静）

	
	18
	1月21日前，各位教师将2025-2026学年第一学期学生获奖证书复印件（一份）交到刘倩倩老师处。（刘倩倩）

	
	19
	1月22日前完成九年级寒假分层作业的制定、编排和印制。（九年级各备课组长 蒋盼婷 吴全平 武静）

	
	20
	九年级各备课组1月22日前完成制定2026年中考复习计划和午练主题内容。（九年级各备课组长 蒋盼婷 张硕 武静）

	
	21
	协助体育组1月22日前完成九年级体育强化训练计划。（张公连 刘倩倩 武静）

	
	22
	1月23日前，完成2025年秋季学生教辅费用和课后服务费用收缴工作。（各班主任 刘倩倩 吴全平）

	
	23
	1月23日前，完成本学期体育“三个一”工程材料汇总。（刘倩倩）

	
	24
	1月23日前，完成本学期控辍保学、特色课、课后服务和“双减”材料的整理归档。（赵春暖 刘倩倩 蒋盼婷）

	
	25
	公示一月份工作量系数。（蒋盼婷 武静）

	
	26
	期末考试时间安排：七八年级1月26日-1月28日、九年级1月28日-1月29日。（张硕 武静）

	
	27
	[bookmark: OLE_LINK1]做好本学期课后服务课时统计、公示和汇总。（刘倩倩蒋盼婷）

	
	28
	做好教导处学期工作总结。（武静）

	
	29
	1月31日上午8:00，全体学生领取素质报告册，各科教师协调布置好适量寒假作业。

	教科室
	30
	做好“三课三题”管理平台数据录入工作。

	
	31
	统计本学期教师获奖情况，做好积分公示工作。

	
	32
	继续收集整理学期学科组活动材料，并公示。

	
	33
	上报赛解题质量分析材料。

	
	34
	做好学期工作总结。

	
	35
	整理教科室巡察整改材料。

	政教处
政教处
	36
	根据团支部“对标定级”参考标准进行软弱涣散团组织排查。（韩蓉蓉）                                                                                                    

	
	37
	整理团员档案。（韩蓉蓉）

	
	38
	日常晨午检记录。(王雨薇)

	
	39
	整理填写病因追踪表格。(王雨薇)

	
	40
	检查记录各班卫生情况并反馈。（修攀）

	
	41
	学生会对校园特殊区域巡查。（修攀）

	
	42
	编排德育半月刊第十期。（修攀）

	
	43
	统计期末班级荣誉学生德美少年名单。（修攀）

	总务处
	44
	1.17做好应对暴雪天气的物资储备以及室外水管的防冻工作。（刘彬 王雷涛）

	
	45
	1.19-23本学期校园餐餐费账单上传并开通缴费。（刘彬 崔海群 王雷涛）

	
	46
	1.19配合第三方做好校园餐审计工作。（刘彬 王雷涛）

	
	47
	1.21做好安全隐患排查工作。（吴志强 王雷涛）

	
	48
	1.23做好食品安全周排查工作。（刘彬 王雷涛 吴胜军）

	工会
	49
	做好教职工福利报销工作。

	公事
	50

	公事：
1.1月12日（周一）上午，刘倩倩、刘欣参加语文三题三课活动。
2.1月13日（周二）上午，刘倩倩、刘欣、徐婉玲参加语文三题三课活动。
3.1月13日（周二）上午，王湘云参加数学三题三课活动。
3.1月14日（周三）上午，王湘云、张敬秀参加数学三题三课活动。
4.1月14日（周三）上午，蒋盼婷、邓晶晶、王雨薇、赵涣涣参加初中文科组三题三课活动。
5.1月14日（周三）上午，王雪燕参加音乐三题三课活动。
6.1月14日（周三）上午，王雷涛参加体育三题三课活动。
7.1月14日（周三）上午，方防、赵星参加信息技术三题三课活动。
8.1月14日（周三）上午，李琳琳参加美术三题三课活动。
9.1月15日（周四）上午，邓晶晶、王雨薇、赵涣涣参加初中文科组三题三课活动。
10.1月15日（周四）上午，陈育顺、卜伟娜、李妍参加历史教研活动。
11.1月15日（周四）下午，蒋盼婷、纪云丽、赵涣涣参加初中文科组三题三课活动。
12.1月15日（周四）上午，方星、王若男、史红梅参加英语三题三课活动。
13.1月16日（周五）上午，司雯雯、张硕、陈凤雅、叶小兵、吴继承参加初中理科组三题三课活动。
14.赵伟1.15参加党派活动，分别由修攀、王湘云和周莉娅各顶课1节。
15.竟晓琪1.15参加党派活动，自行调课。
16.赵涣涣1.15下午参加三课三题，分别由刘倩倩和赵春暖各顶课1节。

	请假
	51
	1.武静1.14事假一天，自行调课。
2.1月5日升旗仪式：任跃、段宏伟、邓晶晶（事假）
3.1月7日未集中



