     蚌埠第七中学2025-2026学年度第二学期第1周工作计划
                           （2026.3.2-2026.3.6）
	一周速览
	
1
	第1周德育主题："骐骥驰骋 智启未来"开学第一课
值周班级：八（7）班
国旗下的讲话：蚌埠七中党支部书记、校长杨眉。

	部门
	序号
	              工 作 要 点

	党支部校长室
	2
	督促各科室做好巡察整改工作。

	
	3
	加强师德师风建设工作，营造风清气正育人环境。

	办公室
	4
	协助各科室做好迎接上级领导开学工作检查。（苗洁 司雯雯 刘欣 张跃文）

	
	5
	继续做好我校教师系统信息完善工作。（司雯雯）

	
	6
	整理、完善专题组织生活会相关材料。（苗洁）

	
	7
	做好我校2025年事业单位年审工作。（苗洁）

	
	8
	做好综合治理相关工作，撰写本学期工作计划。（张跃文）

	
	9
	收集整理各部门上交的学期工作计划，拟定本学期学校工作计划。（刘欣）

	
	10
	做好新学期考勤工作。（张跃文）

	
	11
	周三下午4：15在多功能报告厅召开全体教师会，进行上学期期末质量分析。

	教导处
	12
	开学第一周备课要求：
（1）课时要求：语数英4课时，其他学科2课时。（2）收交时间截点：请教研组长3月4日周三下午四点前收齐教学计划进度表和教案，并做好统计，交于蒋盼婷老师，教导处将会对备课内容进行检查。（各教研组长 蒋盼婷 武静）

	
	13
	3月8日下午13:50参加“大禹鼎”蚌埠市青少年校园足球联赛2025-2026赛季：七中 VS 仁和中学。（张公连 修攀）

	
	14
	中层管理干部开学第一周进班听课（至少2课时），请3月6日周五下午四点前将听课记录交给蒋盼婷老师。（蒋盼婷 武静）

	
	15
	核对各班学生报到情况，做好控辍保学排查，3月13日前上报学籍核查台账。（赵春暖 武静）

	
	16
	统计和公示中考分解指标享受情况。（赵春暖 武静）

	
	17
	做好八九年级中考报名准备工作。（赵春暖 武静）

	
	18
	更新智慧课堂任课教师和学生信息。（蒋盼婷）

	
	19
	规范办学行为，3月2日公示“四表”。（刘倩倩 武静）

	
	20
	规范开展课后服务，制定课后服务方案，发放致家长一封信。（刘倩倩 武静）

	
	21
	统计各班学生到校情况，做好控辍保学排查，3月20日前完善学籍系统信息。（赵春暖 武静）

	教科室
	22
	做好上学期积分公示工作。 

	
	23
	督促课题组规划本学期课题进度。

	
	24
	通知教研组长及相关人员准时参加市教研组长会议。

	政教处
政教处
	25
	召开学生会成员会议，布置卫生检查工作，加强预防校园欺凌监督工作。        

	
	26
	整理团员档案，开展共青团员团课活动。

	
	27
	各班级召开开学第一课班会课。

	
	28
	各班级布置美化班级环境。

	
	29
	打印并发放本学期各班的晨午检记录表。

	
	30
	3月2日上午第三节课，在党员活动室召开新学期第一次班主任例会。

	总务处
	


31
	3.02—3.06
打扫卫生，清理大环境卫生同时消毒。
登记各班级公物。
校园安全检查。
三月份校园安全工作会议。
宿舍违禁物品检查。
学校危化品存放安全排查，消除安全隐患。
食品安全周排查。

	工会
	32
	做好职工福利发放准备工作。

	公事
	33
	无

	请假
	34
	无



