     蚌埠第七中学2025-2026学年度第二学期第5-6周工作计划
                           （2026.3.30-2026.4.10）
	一周速览
	
1
	第5周德育主题：缅怀先烈，传承红色基因
值周班级七（4）班
国旗下的讲话：蚌埠七中办公室主任苗洁

	部门
	序号
	              工 作 要 点

	党支部校长室
	2
	组织“树立和践行正确政绩观学习教育”的学习。

	
	3
	[bookmark: _Hlk225699133]组织开展党风廉洁建设学习。

	
	4
	督促各科室完成巡察整改佐证材料。

	办公室
	5
	继续完善巡察整改工作办公室涉及的相关内容并准备相关佐证材料。（苗洁 司雯雯 刘欣 张跃文）

	
	6
	做好本周考勤工作并公示。（张跃文）

	
	7
	[bookmark: OLE_LINK3]完成3月份“三会一课”纪实记录本内容的填写。（苗洁）

	
	8
	做好我校高级职称兑现、教师晋档材料准备和公示工作。（司雯雯 苗洁）

	
	9
	[bookmark: OLE_LINK6]做好春假及清明假期行政值班表的制定与完善工作。（苗洁）

	
	10
	协助党支部做好各项党建工作。（刘欣）

	教导处
	11
	组织九年级学生进行午练和中考体育强化训练。（体育组、九年级班主任、教导处）

	
	12
	3月30日上午第三、四节课进行七年级篮球比赛：七3班VS七4班、七5班VS七1班。（体育组、刘倩倩）

	
	13
	3月30-31日九年级进行第一次模拟考试。（张硕、武静）

	
	14
	核查学籍，做好控辍保学排查，做到一人一案。（赵春暖、武静）

	
	15
	做好教导处巡查整改台账相关佐证材料。（蒋盼婷、武静）

	
	16
	[bookmark: OLE_LINK1]统计并公示课后服务数据。（刘倩倩、蒋盼婷）

	
	17
	做好3月份双减材料和特色课材料收集整理。（蒋盼婷、武静）

	
	18
	统计并公示3月份工作量系数。（蒋盼婷、武静）

	
	19
	做好“两纲”检查教导处部分材料。（赵春暖、刘倩倩、武静）

	
	20
	做好九年级午练和体育模拟测试阶段性总结。（王若男、刘倩倩、武静）

	教科室
	21
	收集整理参加集团校上课及青蓝工程年轻教师上课材料。

	
	22
	统计3月份教研积分。

	
	23
	整理上交九年级期中调研试卷。

	
	24
	3.31日化学教研活动：主题：中考迎考复习交流；参加人员：全市初中化学教师；地点：行知实验学校。

	政教处
政教处
	25
	检查班级卫生，做好流动红旗评选工作。

	
	26
	德育半月刊第12期宣传工作。

	
	27
	做好校园广播站宣传工作。

	
	28
	做好学生会校园安全巡查工作。

	
	29
	周一下午邀请法治副校长进行普法讲座。

	
	30
	筹备4月9日在我校举行的禹会区德育论坛。

	
	31
	日常晨午检记录。

	
	32
	整理完善心理健康相关材料。

	
	33
	开展心理辅导工作。

	
	34
	整理完善近视防控相关材料。

	
	35
	周一上午第二节课，召开七八年级班主任会。

	总务处
	36
	3.30—4.03修剪草坪。（刘彬、王雷涛、物业）

	
	37
	3.31开展餐饮满意度调查。（刘彬、王雷涛）

	
	38
	4.01消防安全检查，设备设施维护。（吴志强、王雷涛）

	
	39
	4.03食品安全周排查；安排学生春假总务处值班。（刘彬、王雷涛、吴胜军）

	
	40
	4.06对班级教室及学校各处进行消毒。（刘彬、王雷涛、保洁）

	
	41
	4.08排查体育馆、学生餐厅出口有无安全隐患。（吴志强、王雷涛、吴胜军）

	
	42
	4.10食品安全周排查。（刘彬、王雷涛、吴胜军）

	工会
	43
	做好教职工福利报销工作。

	公事
	44
	1.3月23日（周一）下午，杨毅、吴志强、于伟、张硕、赵星、朱小燕、吴继承参加物理教研活动。（郭长钰公事）
2.3月24日（周二）上午，阚荣誉、张红、叶小兵、司雯雯参加化学教研活动。
3.3月24日（周二）下午，朱文奇参加数学教研活动。
4.3月26日（周四）上午，朱小燕、张硕、郭长钰、吴志强、卜伟娜、竟晓琪、王雨薇、陈育顺、李红云、姚绿钊、周莉娅、陈凤雅、鲁侠、林慧珍、邓晶晶、张跃文、洪雷参加集团校展示课活动。
5.3月27日（周五）上午，崔勇、武静、李斌、蒋盼婷参加集团校展示课活动。
6.3月27日（周五）下午，张公连、李长标、王雷涛、谢兰珍、修攀参加体育教研活动。
7.3月27日（周五）下午，吴胜军、朱亚丽、王若男、唐燕、方星、刘佳、苗洁、林慧珍、唐庆雨、鲁侠、贾隽、凌惠慧、张雨琪、史红梅参加英语教研活动。

	请假
	45
	1.杨眉3.23-3.27外出培训。
[bookmark: OLE_LINK2][bookmark: OLE_LINK5][bookmark: OLE_LINK4]2.李霞3.26-3.27外出培训，分别由方防顶课5节，魏小品顶课1节。
3.赵涣涣3.26下午外出公事，由赵春暖顶课1节。
4.赵星3.26外出公事一天，分别由纪云丽、张敬秀、杭法刚、苗洁各顶课1节。
[bookmark: OLE_LINK7]5.居菊3.16-3.20, 3.23-3.26病假。
6.3月23日升旗：杨毅、许靳（事假）杨眉、徐芳（公事）居菊（病假）。
7.3月25日未集中。



